
 

 

 

 

 

การขอโอนและขอรับโอนกิจการโรงเรียนในระบบ 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกำแพงเพชร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงศึกษาธิการ 

  



1. ชื่องาน: การขอโอนและขอรับโอนกิจการโรงเรียนในระบบ 

2. วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการและระยะเวลา 
  2.1 ผู้ขอโอนและผู้ขอรับโอนกิจการโรงเรียนยื่นคำขอพร้อมเอกสารแนบ โดยทั้ง 2 ฝ่ายต้องลงลายมือชื่อ  
ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ (1 วัน) 
  2.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอและเอกสารประกอบครบถ้วนถูกต้อง (1 วัน) 
  2.3 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกำแพงเพชรส่งเจ้าหน้าที่ไปตรวจความพร้อมโรงเรียนที่ยื ่นคำขอโอน  
และรับโอนกิจการ (1 วัน) 
  2.4 ทำหน้าบันทึกและใบอนุญาตเพื่อเสนอศึกษาธิการจังหวัดกำแพงเพชรเพื่อลงนามอนุญาตในใบอนุญาต
ให้รับโอนโรงเรียนในระบบ (แบบ อ.2) (2 วัน) 

3. ช่องทางการให้บรกิาร 
  3.1 ยื่นคำขอรับใบอนุญาตให้จดัตั้งโรงเรียนนอกระบบได้ที่ สำนักงานศกึษาธิการจังหวดักำแพงเพชร  
เลขที่ 8 ถนนป่ินดำริห์ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองกำแพงเพชร จังหวดักำแพงเพชร 62000  
  3.2 ยื่นคำขอรับใบอนุญาตให้จดัตั้งโรงเรียนนอกระบบออนไลน์ ดำเนินการผ่านระบบบริการโรงเรียน
เอกชนออนไลน์ (Private Education Service Online : PESO) โดยเข้าใช้งานที่เว็บไซต์ peso.opec.go.th   



4. แผนภูมิการดำเนินการ การขอโอนและขอรับโอนกิจการโรงเรียนเอกชนในระบบ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เริ่มต้น 

ผู้ขอโอนและผู้ขอรับโอนยื่นคำขอ (แบบ อ. 1)  
พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา 
และชำระค่ายื่นคำขอ 100 บาท 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง/
ครบถ้วน ของเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

ผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาต 

แจ้งผลการอนุญาต
ให้ผู้ขอรับโอน

ใบอนุญาต 

จัดเก็บสำเนาใบอนุญาต
และเอกสารหลักฐาน 

ส้ินสุด 

ผู้ขอโอนและผู้ขอรับโอน  
แก้ไข/ส่งเอกสารเพิ่มเติม  
ตามระยะเวลาท่ีกำหนด 

เจ้าหน้าที่แจ้งแก้ไข/
ส่งเอกสารเพ่ิมเติม 

เจ้าหน้าที่เสนอผู้อนุญาต
พิจารณาคืนเรื่อง 

ผู้อนุญาตพิจารณา 

มีหนังสือแจ้งผลไม่อนุญาต
ให้ผู้ขอรับโอนใบอนญุาต 

เจ้าหน้าที่คืนเร่ือง 

ใช ่ ไม่ใช่ 

ไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

ไม่อนุญาต 

อนุญาต 

ไม่คืนเรื่อง 

คืนเรื่อง 



5. ค่าธรรมเนียม 
  5.1 ค่ายื่นคำขอ 100 บาท 

6. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการแบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
  1) กรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาติเป็นบุคคลธรรมดา 
   1.1) คำขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน (แบบ อ.1) 
    1.2) สำเนาหลักฐานที่แสดงว่าโรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองในที่ดินหรือสิทธิ
เหนือพื้นดินหรือสิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าแลว้ 
   1.3) สำเนาตราสารจดัตัง้ (ตราสารจัดตั้งฉบับเดิมจนถึงฉบับที่มีการเปลี่ยนแปลงล่าสุด) 
   1.4) สำเนาเกี่ยวกับรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน (รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรยีน
ฉบับเดิมจนถึงฉบับที่มีการเปลี่ยนแปลงล่าสุด) 
   1.5) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอืน่ที่ใช้แทนบัตรประจำตัวประชาชน 
   1.6) สำเนาทะเบียนบ้าน 
   1.7) สำเนาหลักฐานการศึกษาไมต่่ำกว่าปริญญาตรี 
   1.8) รูปถ่ายครึ่งตวั หน้าตรง ไม่สวมหมวก ขนาด 4x6 เซนติเมตร จำนวน 2 รูป 
 2) กรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
   2.1) คำขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน (แบบ อ.1) 
   2.2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอืน่ที่ใช้แทนบัตรประจำตัวประชาชน (ของผู้จัดการหรือ
ผู้แทนของนิติบุคคล) 
   2.3) สำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้จัดการหรอืผู้แทนของนิติบุคคล) 
   2.4) สำเนาหลักฐานการศึกษาไมต่่ำกว่าปริญญาตรี (ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล) 
   2.5) สำเนาหลักฐานที่แสดงว่าโรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองในที่ดินหรือสิทธิ
เหนือพื้นดินหรือสิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าแลว้ 
   2.6) สำเนาตราสารจดัตัง้ (ตราสารจัดตั้งฉบับเดิมจนถึงฉบับที่มีการเปลี่ยนแปลงล่าสุด) 
   2.7) สำเนาเกี่ยวกับรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน (รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรยีน
ฉบับเดิมจนถึงฉบับที่มีการเปลี่ยนแปลงล่าสุด) 
   2.8) สำเนาสำคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมดว้ยวัตถุประสงค์ 
   2.9) สำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น กรณีนิติบุคคลเป็นบริษัทมหาชนจำกัดหรือบริษัทจำกัด 
   2.10) สำเนาบัญชีรายชือ่เป็นหุ้นส่วน กรณีนิติบคุคลเป็นห้างหุ้นส่วน 
   2.11) สำเนารายชื่อและสัญชาติของกรรมการ กรณีนิติบุคคลเป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
   2.12) สำเนารายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน กรณีนิติบุคคลเป็นสมาคม หรือสหกรณ์ 
   2.13) สำเนหนังสือมอบอำนาจจากผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบคุคล 
 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 












