
เขียนที่ ........................................................................ 

วันที่............... เดือน...............................พ.ศ............…. 

 
เรื่อง ขอหนังสือรับรอง   รับรองเงินเดือน  รับรองการปฏิบัติราชการ 

เรียน ....................................................................... 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................ต าแหน่ง...................................... .. 
เริ่มบรรจุเข้ารับราชการ เมื่อวันที่...........เดือน.......................พ.ศ. .................ถึงปัจจุบันรวมระยะเวลา............ปี 
.............เดือน............วัน เลขที่ต าแหน่ง....................................รับเงินเดือนในอันดับ/ระดับ................................. 
ขั้น......................................................บาท เงินค่าตอบแทน วิทยฐานะ……….....................................……......บาท 
รวมทั้งสิ้น…………….….................…………..………บาท สังกัดส านักงานศึกษาธิการจังหวัดก าแพงเพชร                              
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงศึกษาธิการ 

มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง………………………………………….............เพ่ือประโยชน์ส าหรับประกอบ
เรื่อง……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

           ลงชื่อ……………………………………………… 
     (.........................................................) 

    ต าแหน่ง………………………………………………… 
 
 
 
 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่      
...............................................................    
ลงชื่อ……………………………………………….    
            (....................................)     
       ต าแหน่ง........................................    
วันที่.........เดือน.....................พ.ศ........…    
 
ความเห็นผู้ตรวจสอบ 
................................................................ 
ลงชื่อ…………………………………….………….    
           (..........................................)     
   ต าแหน่ง..............................................    
วันที่.......เดือน..................พ.ศ........…......         
   

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
………………….........…………………………..…. 
ลงชื่อ………………………………………………... 
       (.....................................................) 
ต าแหน่ง.................................................... 
วันที่.........เดือน.....................พ.ศ........…... 

ความเห็นผู้อ านวยการกลุ่ม 
………………….........…………………………...…. 
ลงชื่อ………………………………...………………. 
      (......................................................) 
ต าแหน่ง.................................................... 
วันที่.........เดือน.....................พ.ศ............. 

ค าสั่ง 
………………….........…………………..…………. 
ลงชื่อ………………………………………..………. 
       (.....................................................) 
ต าแหน่ง.................................................... 
วันที่.........เดือน.....................พ.ศ........…... 

แบบ ขรก.1 


